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Gб угвержлении ПоложениrI
о5 организации дежл)ства

В соответствии со cTaTbeiT 28 <<Компетенция, права, обязанг:ости и
огветственность образовательной организации>) Федераrъного закона от
Z9.L2.20l2 r. Ns2]3-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации>> фед. от
?Б.07.20|9r.),
ПРИКАЗЬIВАЮ:

1. Утвердить Положение об организации дежурства в КГА ПОУ ГАСКК
мцк.

2. Применить данный Порядок с 01 января2025 года.
3. Генерttльному директору, сотрудникам КГА IIОУ ГАСКК МЦК

руководствоваться данным Порядком.

Генеральный директор В.А. Аристова
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Рrcсмотрено и согласоваIIо на УТВЕРЖДЕНО
заседании Совета Учреждения прикiвом КГД ПОУ ГАСКК МЦК
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ПОЛОЖЕНИЕ
об организации дежурства в КГА ПОУ ГАСКК МЦК

1.оБщиЕ положЕниlI

1.1. Настоящее положение об организации дежурства в КГА ПОУ ГАСКК
МЦК (далее-колледж) составлено на основании Федерального закона от 29 цекабря
2Dl2r. J\Ъ273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации>), Устава коJuIеджа,
Правил внуц)еннего распорядка коJ[педжа.

1.2. Щежурство в коJIпедже организуется в цеJuIх обеспечения
пfавопорядкq соблюдения правил внуцреннего распорядка, сохранениrI
I!fiатериttльньrх ценностей, формирования у студентов самодисципJIины и
ответственности, предупреждениlI сл}пIаев травматизма, ч)езвычайных сиryаций.

1.3. В своей деятельности уIастники дежурства руководствуются
Конституцией РФ, Трудовым кодексом РФ, Законом РФ (Об образовании>>,
административным, трудовым законодателъством, щ)авилами и нормами охраны
ц)уда, а также Уставом, правилами внутреннего распорядка, настоящим
положением.

1.4. ,Щежурство по коJIпеджу осуществJuIется дежурным
администратором, дежурным преподавателем, мастерами производственногD
обl"rения, социальными педагогами, педагогами дополнительного образования
(дшее-дежурный педагог).

1.5.,Щежурный администратор назначается прикi}зом генер;Lльного
директора колледжа.

,Щежурным администратором могуt быть назначены следующие доJDкностные
лица колледжа:

-кампус <<Западный>> - директор центра образования и воспитаниrI,
заместители /иректора центра образованиrI и воспитания, заведующие отделениями,
начаJIъник отдела безопасности, руководитель физического воспитания, советник
директора по воспитанию.

-кампус <I-1ентральный>>- заместители директора ценц)а образования и
воспитаниjI, руководитеJIъ физического воспитания, старший мастер, заместитеJм
директора по производственной работе 1"rебно-производственного центра.

Кампус <<Восточный>> - заместитель генерапъного директора-дIФектор
Учебного ценц)а, заведующий отделом трансjulции л)чших практик, заместитель
директора по информационно-мето.ryrческой работе, начапьЕик техншческой
сл5пкбы, инженер по комплектации оборудов анvIя.

1.6..Щежурный администратор выполнJIет функции в соответствии с графиком
дежурств по образовательному учреждению, уrверждаемом ежемесячно.

1.7. Общее руководство дежи)ства ocyIцecTBJuIeT начальник отдепа
безопасности совместно с дежурным администратором.



2.OCHOBHЬIE ЗАДАЧИ ДЕЖУРНОГО АДМИНИСТРАТОРА

2.1. Обеспечивать безопасное пребывание в колледже обуrающихся и

герсонала.
2.2. Содействовать сохранности имущества колледжа в течение рабочего

днrI
2. 3 . ОсуществJuIть rrлан оповещения при угрозе возникновения

чрезвычайных ситуаций.

3.ОБЯЗАННОСТИ ДЕЖУРНОГО АДМИНИСТРАТОРА

ОсущеотвJIятъ дежурство в соответствии с прикztзом <<О назначении дежп)ных
администраторов>>.

Обязан иметь бейдж <,.Щежурный, админпстратор)
Приступатъ к дежурству за 15 минуг до Еачапа уrебного процесса.
Обеспечивать дежурство педагогических работников, своевременное его

нач€Lло и завершение, качество исполнения, распределение обязанностей.
Организовывать беспрепятственное перемещение JIиц с оцраниченными

Еозможностями при предъявлении док)д4ента, удостоверяющего личность в

помещениrгх коJIледжа, вкJIючая встречу на входе, сопровождение внуцри зданиrI,

помощь на въгходе.
Осуществлять контроль сдачи верхней одежды в гардероб; студентами

F:оJIледжа.
Участвовать в досмотре негабаритной ноши, вносимой в колледж;
Оповещать сотрудников колледжа о визите к ним посторонних JIи:I (после

оиксации на вахте).
Фиксировать результат дежурств в соответствующем журнzrле.

,Щежурство осуIцествJuIется до 14:00. Время дежурства может быть продлено
Бо BpeMrI проведениlI коJIледжных мероприятий, чрезвычайных ситуаций, а также в

цеJuIх усилениrI мер безопасности.
Вести )rчет студентов, нарушающих пропускной режим.
Вести )лIет студентов, опоздавших на 1"rебные заIuIтия.

4.ПРАВА ДЕЖУРНОГО АДМИНИСТРАТОРА

4.1. Назначить дежи)ного из lмсла педагогических и иньr>l (п.1.5)

работников в сл)лIае отсутствия работника, назначенного по графику.

4.2. Приниматъ меры, направленные на пресечение противоправных

действий со стороны }частников образовательного процесса, посторонних Jиц.

5.ОБЯЗАННОСТИ ДЕЖУРНОГО ПЕДАГОГА

5.1. ,Щежурные педагоги обязаны начать дежи)ство:
с 07:45 кампус <I]ентрапьный>>

с 8:15 кампус <Западный>>

часов и продоJDкать дежурство на переменах до окончания 1r,rебных занятий
(согпасно расписанию).



5.2. Щежурный педагог дежурит по графику, угвержденному генер€LJIъным

директором или директором центра образования и воспитаниrI; подчиIuIется
непосредственно дежурному администратору.

5.3. ,Щежурные педагоги на этажах обязаны:
5.3.1. Не допускать нарушений студентами правил поведениrI, правил

пожарной безопасности, охраны труда;
5.З.2. ОсуществJIять контролъ обязательной сдачи в гардероб верхней

одежды;
5.З.3. Своевременно информировать дежурного адмиЕистратора обо всех

царушениrIх образовательного процесса во время своего дежурства, обо всех
происшествиlIх, связанных с охраной жизни и здоровья участников
образовательного цроцесса.

5.З.4. Проводить своевременную воспитательную работу совмэстно с
педагогами, психологом в сл}чае девиантного поведения об5пrающегося.

5.3.5. Не допускатъ курения натерритории колледжа.
5.3.6. В сп)чае невозможного выполнениrI дежи)ства по коJIледжу в

соответствии с графиком необходимо заблаговременно сообщить дежурному
админисц)атору.

6 IIРАВА ДЕЖУРНОГО ПЕДАГОГА

6.1. ,Щежурньтй педагог имеет право в пределах своей компетенции:
6.1.1. Принимать )лIастие в организации деятельности обl"rаюIцихся во

BpeMrI перемен;
, 6.|.2. Принимать }лIастие в доятельности сотрудников и обl"rшощихся

Колледжа в слуIае непредвиденных ситуаций;
6.1.3. Принимать }лIастие в координации совместной деятеJIьности

сотрудников и обl"rающижся) аварийных и специапьных слlппrб, в сл)щае
непредвиденных ситуаций.

6.|.4. Оказывать доврачебную помощь обl"rающимся в сл)чае пол)цения
ими травм, незамедлительно сообщать о происшествии дежурному администратору.

6.1.5. Обо всех фактах нарушениlI режима работы колпеджа сообщать

докJIадной запиской дежурному администратору по окончании дежурства.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДЕЖУРНОГО АДМИНИСТРАТОРА,
ДЕЖУРНОГО ПЕДАГОГА

7.|, За неиспоJIнение или ненадлежатцее испоJIнение без уважитеJьньгх
причин Устава и Правил внуцреннего распорядка колледжа, распоряжениЙ
генераJьного директора, директора центра образования и воспитани[, а также

доJDкностньIх обязанностей, все )лIастники дежурств несуt дисциплпнарную
ответственность в порядке, определённом трудовым законодательством и Уставом
колледжа.

7.2. За несвоевременное выполнение планов оповещениrI в сл)цае
возникновениrI чрезвычайной ситуации.


